TICARET BAKANLIGI
ON MALI KONTROL iSLEMLERiI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag ve kapsam

Madde 1 - (1) Bu Yonergenin amaci; Bakanlik harcama birimleri ve Strateji Gelistirme
Bagkanliginca yiiriitiilecek 6n mali kontrol faaliyetlerine iliskin ilke, is, islem ve slirecleri
belirlemektir.

Dayanak

Madde 2 - (1) Bu Yonerge, 5436 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ile
Baz1 Kanun ve Kanun Hiikmiinde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasi Hakkinda Kanunun
15 inci maddesi, 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 58 ve 60 1nc1
maddeleri hiikiimleri ile 05.03.2025 tarihli ve 32832 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Kamu
On Mali Kontrol Yénetmeligi dayanilarak hazirlanmistir.

Tamimlar

Madde 3 - (1) Bu Yonergede gegen;

Bakanlik: Ticaret Bakanligini,

Ust yonetici: Bakan Yardimcisini,

Bagkanlik: Strateji Gelistirme Bagkanligini,

Bagkan: Strateji Gelistirme Bagkanini,

Kanun: 10/12/2003 tarihli ve 5018 sayilt Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanununu,

Harcama Birimi: Merkezi Yonetim Biitge Kanunu ile 6denek tahsis edilen birimleri
veya 0denek gonderme belgesiyle 6denek gonderilen birimleri,

On mali kontrol: Bakanligimiz gelir, gider, varlik ve yiikiimliiliiklerine iliskin mali karar
ve islemlerinin, Bakanlik biitcesi, biitce tertibi, kullanilabilir 6denek tutari, harcama programa,
Merkezi Y 6netim Biitce Kanunu ve diger mali mevzuat hiikiimlerine uygunlugu ve kaynaklarin
etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanilmas1 yonlerinden yapilan kontroli,

Goriis yazisi: On mali kontrol sonucunda mali karar ve islemlerin uygun bulunup
bulunmadig1 yoniinde fiziki veya elektronik ortamda verilen yazili goriisii veya dayanak belge
iizerine yazilan serhi,

Yonetmelik: 05.03.2025 tarihli ve 32832 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Kamu On
Mali Kontrol Ydnetmeligini,

Yonerge: Bu Yonergeyi,

Gergeklestirme Gorevlisi: Harcama talimati izerine isin yaptirilmasi, mal veya hizmetin
alinmasi, teslim almaya iliskin islemlerin yapilmasi, belgelendirilmesi ve 6deme icin gerekli
belgelerin hazirlanmasina yonelik is ve islem siireglerinde gérev yapan kisileri,

ifade eder.



IKINCI BOLUM
On Mali Kontroliin Kapsam, Niteligi, Siireci ve Usulii

On mali kontroliin kapsam

Madde 4 - (1) On mali kontrol gérevi, yonetim sorumlulugu cercevesinde, Baskanlik
ve harcama birimleri tarafindan yerine getirilir.

(2) Baskanlik tarafindan yapilacak 6n mali kontrol, bu Ydnergede belirtilen kontroller
ile harcama birimlerinin talebi veya Baskanligin risk degerlendirmesi sonucunda 6n mali
kontrol islemine tabi tutulmasinda fayda goriilen mali karar ve islemlerden Ust Y®onetici
tarafindan uygun goriilen kontrollerden meydana gelir.

(3) Baskanlik ve harcama birimleri tarafindan yapilacak 6n mali kontrol, Bakanlik
biitgesi, biitge tertibi, kullanilabilir 6denek tutar1, ayrintili harcama programi, Merkezi Y 6netim
Biitce Kanunu ve diger mali mevzuat hiikiimlerine uygunluk yonlerinden yerine getirilir.

(4) Bakanlik biitgesi ve biitce tertibine uygunluk yoniinden yapilacak kontrol, 6denegin
biitceye konulma amacina uygun olarak harcamanin yerinde yapilip yapilmadigi, ihtiyaclarin
karsilanmasinda idarenin Onceliklerine uyum, etkililik degerlendirmesi ile harcamalarda
verimlilik ve tutumlulugun saglanmasi hususlarini da kapsar.

(5) Ayrica, mali karar ve islemler harcama birimleri tarafindan kaynaklarin etkili,
ekonomik ve verimli bir sekilde kullanilmasi agisindan da kontrol edilir.

On mali kontroliin niteligi

Madde 5 - (1) On mali kontrol sonucunda uygun gériis verilip verilmemesi, danigsma ve
Onleyici nitelige haiz olup, mali karar ve islemlerin harcama yetkilisi tarafindan
uygulanmasinda baglayici degildir.

(2) Mali karar ve islemlerin, 6n mali kontrole tabi tutulmasi ve 6n mali kontrol
sonucunda uygun goriis verilmis olmasi, harcama yetkilileri ve gerceklestirme gorevlilerinin
sorumlulugunu ortadan kaldirmaz.

(3) On mali kontrol sonucunda Baskanlik¢a uygun goriis verilmeyen mali karar ve
islemlerin uygulanmasina karar verilmesi halinde harcama yetkilisi tarafindan gerekgeli bir yazi
Bagkanliga gonderilir ve s6z konusu yazi, 6deme emri belgesine veya 6n mali kontrole tabi
mali karar ve islem dosyasina eklenir.

On mali kontrol siireci ve usulii

Madde 6 - (1) Yonetmelikte belirtilen mali karar ve islemlerin 6n mali kontrold,
Baskanlik tarafindan gerceklestirilir. Baskanlikca yapilacak kontrolleri gosteren 6n mali
kontrol listeleri, Baskanlik tarafindan hazirlanmis olup, ekte yer almaktadir. Uygulama
sonuglari, idare tarafindan belirlenecek periyotlarda Baskanlik¢a takip edilir ve iist yoneticiye
raporlanir.

(2) Baskanligin 6n mali kontroliine tabi mali karar ve iglemler ile eki belgeler, harcama
yetkilisince imzalanmadan 6nce, kontrol edilmek iizere Baskanliga gonderilir.

(3) Baskanlik¢a yapilan kontroller sonucunda goriis yazisi diizenlenir ve yapilan
kontrolleri gosteren 6n mali kontrol listesi ile birlikte ilgili harcama birimine gonderilir. Goriis
yazisinda, yapilan kontrol sonucunda mali karar ve islemin uygun goriiliip goriillmedigi acikg¢a
belirtilir.



(4) Mali karar ve islemin uygun goriilmemesi halinde ise nedenleri agikca belirtilen bir
goriis yazist yazilarak kontrole tabi mali karar ve islem belgeleri eklenmek suretiyle ilgili
birimine gonderilir. Mevzuatina uygun olarak giderilebilecek nitelikte eksiklikleri bulunan mali
karar ve islemlerde, bu eksiklikler ve nasil diizeltilebilecegi hususlar1 belirtilmek ve bunlarin
diizeltilmesi kaydiyla islemin uygun goriildiigii seklinde yazili goriis diizenlenebilir.

(5) Baskanligin goriis yazisi, ilgili islem dosyasina ve 6deme emri belgesine eklenir.

(6) Baskanlikta 6n mali kontrol islemini gergeklestirenler, Baskanligin 6n mali
kontroliine tabi mali karar ve islemlerin; idarenin biit¢esi, biit¢e tertibi, kullanilabilir 6denek
tutari, ayrintili harcama veya finansman programi, merkezi yonetim biit¢e kanununa ve diger
mali mevzuat hiikiimleri ile tasarruf tedbirlerine uygunluguna iliskin verdikleri goriislerden
dolay1 sadece idari olarak sorumludur. Bu sorumluluk, Baskanlik¢a hazirlanan 6n mali kontrol
listelerinde yer alan hususlarla sinirlidir.

(7) Harcama birimlerinde siire¢ kontrolii yapilir. Siire¢ kontroliinde, her bir islem daha
onceki islemlerin kontroliinii icerecek sekilde tasarlanir ve uygulanir. Mali islemlerin
yiriitilmesinde gorev alanlar, yapacaklar1 islemden onceki iglemleri de kontrol eder. Siireg
kontroliinii saglamak amaciyla yapilacak kontrolleri gosteren 6n mali kontrol listelerini de
iceren iglem yonergeleri ve siire¢ akis semalar1 hazirlanir ve harcama yetkilisi tarafindan
yiirlirliige konulur.

(8) Bakanlik tarafindan belirlenen diizenlemeler dogrultusunda mali karar ve islemlerin
kamu i¢ kontrol bilesenlerine ve standartlarina uyumu saglanir.

(9) Harcama yetkilileri, harcama talimatlarinin biitge ilke ve esaslarina, Kanuna ve diger
mevzuata uygun olmasindan, Odeneklerin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde
kullanilmasindan ve Kanun ¢ergevesinde yapmalar1 gereken islemlerden sorumludur.

(10) Gergeklestirme gorevlileri, harcama talimati {izerine; igin yaptirilmasi, mal veya
hizmetin alinmasi, teslim almaya iliskin islemlerin yapilmasi, belgelendirilmesi ve 6deme i¢in
gerekli belgelerin hazirlanmasi gorevlerini yiiriitiir. Gergeklestirme gorevlileri, diizenledikleri
belgelerin dogrulugundan, mevzuata uygunlugundan ve kaynaklarin etkili, ekonomik ve
verimli bir sekilde kullanilmasindan sorumludur.

(11) Odeme emri belgesi diizenlemekle gorevli gerceklestirme gorevlisi, harcama
yetkilileri tarafindan yardimcilar1 veya hiyerarsik olarak kendisine en yakin iist kademe
yoneticileri arasindan bir veya daha fazla sayida olmak {izere gorevlendirilir.

(12) Harcama birimlerinde 6deme emri belgesi ve eki belgeler lizerinde 6deme emri
belgesi diizenlemekle gorevli gerceklestirme gorevlisi tarafindan yapilan 6n mali kontrol
sonucunda, 6deme emri belgesi tlizerine “Kontrol edilmis ve uygun goériilmiistiir” serhi diistiliir.
Odeme emri belgesi diizenlemekle gorevli gerceklestirme gorevlisi, yaptigi kontrolleri gdsteren
on mali kontrol listesini 6deme emri belgesine ekler.

Kontrol yetkisi

Madde 7 - (1) Baskanlikta 6n mali kontrol yetkisi Baskana aittir. Kontrol sonucunda
diizenlenen yazili goriis ve kontrol serhleri Bagkan tarafindan imzalanir. Baskan, bu yetkisini
siirlarini agikga belirtmek sartiyla yazili olarak Baskanlikta 6n mali kontrol islemlerinin
yiiriitiildiigli birimin yoneticisine devredebilir. Ancak, mal ve hizmet alimlarinda 25.098.000
Tiirk Lirasini, yapim islerinde ise 75.294.000 Tiirk Lirasini agan taahhiit evraki ve sozlesme
tasarilarina iligkin 6n mali kontrol yetkisi devredilemez. Baskanin harcama yetkilisi olmasi



durumunda 6n mali kontrol gérevi, 6n mali kontrol islemlerinin yiiriitiildiigii birimin y6neticisi
tarafindan yerine getirilir.

(2) Bagkanligin 6n mali kontroliine tabi mali karar ve iglemlerin kontrolii, Baskanlikta
on mali kontrol iglemlerinin yiiriitiildiigii birim tarafindan yerine getirilir.

(3) Harcama birimlerinde 6deme emri belgesi ve eki belgeler iizerinde 6n mali kontrol
gorevi, 06deme emri belgesi diizenlemekle gorevlendirilen gerceklestirme gorevlisi tarafindan
yerine getirilir.

Gorevler ayrihgi ilkesi

Madde 8 - (1) Harcama yetkilisi ve muhasebe yetkilisi gorevi ayni kiside birlesemez.
Bagkanlikta 6n mali kontrol gérevini yiiriitenler, onay belgesi ve ekleri ile sartname ve sézlesme
tasarilariin hazirlanmasi, mali karar ve iglemlerin belgelendirilmesi, mal ve hizmetlerin teslim
alinmas1 gibi mali karar ve islemlerin hazirlanmasi ve uygulanmasi asamalarinda
gorevlendirilemezler ve ihale komisyonu ile muayene ve kabul komisyonunda baskan ve iiye
olamazlar.

UCUNCU BOLUM
Baskanligin On Mali Kontroliine Tabi Mali Karar ve Islemler

Mevzuat taslaklarinin biitceye etkisinin hesaplanmasi

Madde 9 - (1) Gelir azaltic1 veya gider artirici ve idareye ylikiimliiliik getirecek mevzuat
taslaklari igin ilgili mevzuati geregince goriis alinmasi siirecinde 23/2/2022 tarihli ve 5210
sayllt Cumhurbaskan1 Karariyla yiiriirliige konulan Mevzuat Hazirlama Usul ve Esaslari
Hakkinda Yonetmelik kapsaminda hazirlanmasi zorunlu olan biitge etki formu kontrole tabi
tutularak; orta vadeli program cercevesinde, idarenin stratejik plani, performans programi ve
biitcesi lizerindeki etkileri agisindan degerlendirilir.

Taahhiit evraki ve sozlesme tasarilar

Madde 10 - (1) Harcama birimlerinin, ihale kanunlarina tabi olsun veya olmasin,
harcamay1 gerektirecek taahhiit evraki ve sozlesme tasarilarindan tutarit mal ve hizmet alimlari
icin 12.549.000 Tirk Lirasini, yapim isleri i¢in 37.647.000 Tiirk Lirasini1 asanlar kontrole
tabidir. Bu tutarlara katma deger vergisi dahil degildir.

(2) Kontrole tabi taahhiit evraki ve sozlesme tasarilari, bunlara iligkin tiim bilgi ve
belgeleri igerecek sekilde olusturulan asli veya onayli olan islem dosyasi, harcama yetkilisi
tarafindan, soézlesme imzalanmadan ve idare taahhiit altina girmeden oOnce Baskanliga
gondertilir.

(3) Kontrol edilmek {izere Baskanliga gonderilecek islem dosyasinda bulunmasi
gereken bilgi ve belgeler asagida belirtilmistir:

a) Onay belgesi,

b) Yaklasik maliyet ve dayanagini olusturan hesap cetvelleri,

¢) Ihale komisyonlarmin kurulmasina iliskin (asil ve yedek iiyelerin belirtildigi) ihale
yetkilisi onayi,

¢) Kamu Thale Kurumu tarafindan ihale kayit numarasi verilen ihale kayit formu,

d) Tlanin yapildigina iliskin belgeler,



e) Ilan zorunlulugu bulunmayan ihalelerde, isteklilerin davet edildigine dair davet
yazilari,

f) Yillik yatirnm programinda yer alan islerle, bu programdaki ek veya degisikliklere
gore yapilacak islerde, yili Merkezi Yonetim Biitce Kanununun bu konudaki hiikiimlerinin ve
her y1l Cumhurbagkanlig1 tarafindan yiirtirliige konulan “Yatirim Programinin Uygulanmasi,
Koordinasyonu ve Izlenmesine Dair Karar”da ongoriilen islemlerin yapildigin1 kanitlayan
belgeler,

- Odenegi toplu olarak verilmis projelerin detay programlarina ait bilgiler ile
toplulastirilmis projelerin alt kalemlerine iliskin bilgiler,

- Gelecek yillara yaygin yiiklenmelerde izin alinmasi gereken hallerde yetkili
mercilerden alinacak izin/onay,

- Y1l iginde projelerin, yer, karakteristik, siire, maliyet ve 6denek degisikliklerine iligkin
belgeler,

g) Ilgili mevzuati geregince Cevresel Etki Degerlendirmesi (CED) raporu gerekli olan
islerde; CED olumlu belgesi ve isle ilgili olarak alinmasi gereken 6zel komisyon izin veya
kararlari,

h) Yapim islerinde (4734 sayil1 Kamu Ihale Kanununun 62 nci maddesinin (c) bendinde
istisna sayilanlar hari¢), arsa temini, miilkiyet, kamulastirma ve imar islemlerinin
tamamlandigina dair belgeler,

1) Ihaleye iliskin tiim sartnameler,

i) 4734 say1l1 Kamu Thale Kanunun 22 nci maddesinin (a), (b) ve (c) bentleri kapsaminda
tek kaynaktan yapilan alimlara iliskin olarak ihale mevzuatinda belirlenen standart form,

j) Sozlesme tasarisi,

k) Yapilan ihalenin usul ve tiiriine uygun olarak, 4734 sayili Kamu Thale Kanunu ile
4735 sayilh Kamu Ihale Sozlesmeleri Kanununa iliskin yayimlanan ydnetmelikler ve diger
diizenleyici mevzuat hiikiimleri uyarinca diizenlenmesi gereken standart formlar ve diger
belgeler,

1) Diizenlenmis ise zeyilnameler, agiklamalar ve bunlarin isteklilere gonderildigine dair
belgeler,

m) Ihalelere Kars1 Yapilacak Idari Basvurulara Ait Yonetmelik hiikiimlerine gore
Bakanliga veya Kamu lhale Kurumuna basvuruda bulunuldugu takdirde, buna iliskin
yazigmalar,

n) Uzerine ihale yapilan isteklinin gegici teminatina ait alind1 belgesi,

0) Uzerine ihale yapilan isteklinin, sartname hiikiimleri geregince ihale komisyonuna
ibraz ettigi belgelerin tamamu,

o) Thaleye katilan biitiin isteklilere ait teklif mektuplar,

p) On yeterlik ve/veya ihale komisyonu degerlendirmelerinde elenen isteklilere ait
eleme nedeni olan biitiin belgeler,

r) Thale iizerinde kalan isteklinin, 4734 sayili Kamu ihale Kanununun 58 inci maddesine
gore yasakl1 olup olmadigina dair Kamu fhale Kurumundan alinan teyit belgesi,

s) Onay tarihinin belirtilmis olmasi kaydiyla, ihale kararinin onaylandigina dair ihale
yetkilisi onayi,
s) Ihale kararlarina ait damga vergisinin (karar pulu) tahsil edildigine iliskin belge,



t) Islem dosyasinda bulunan biitiin belgeleri gosteren onayl dizi pusulast,

u) Cumhurbaskanliginin veya Hazine ve Maliye Bakanliginin iznine tabi alimlarda izin
yazisl,

i) Thaleyi kazanan istekli disinda ihaleye katilan isteklilere ait tiim bilgi ve belgeler,

v) Ilgili mevzuata gore diizenlenmesi zorunlu diger belgeler.

(4) Ayrica, soz konusu ise ait sozlesmenin imzalanmasindan sonra, bes is giinii i¢inde
asagida belirtilen belgelerin onayl birer niishas1 Bagkanliga gonderilecektir:

a) Sozlesme,

b) Teminata iliskin alindinin 6rnegi,

¢) Yapim islerinde sozlesmede dngoriilmeyen is artisinin zorunlu hale gelmesi ve bu
artisin yiikleniciye yaptirilmast halinde buna iliskin onay belgesi ve yaklasik maliyet hesap
cetveli ile ek kesin teminata iligskin belge,

¢) Sozlesmelerin devri halinde devir s6zlesmesi,

(5) Bu belgelerden yabanci dilde diizenlenmis olanlarin harcama birimlerince onayl
Tiirk¢e terciimelerinin ayrica islem dosyasina eklenmesi gerekmekte olup, belgelerin yabanci
dildeki asillari ile taahhiitlere iliskin diger belgeler harcama birimlerinde muhafaza edilir.

(6) Taahhiit evraki ve s6zlesme tasarilari, Bagkanlik¢a en gec on is giinii icinde kontrol
edilir. Yapilan kontrol sonucunda diizenlenen goriis yazisi, islem dosyasinin bir niishasi ile
birlikte ayni siire i¢cinde harcama birimine gonderilir.

(7) Elektronik kamu alimlart platformu araciligiyla gerceklestirilen elektronik
ihalelerde, kontrol faaliyeti i¢cin Baskanlik¢a gerekli goriilen bilgi ve belgeler ilgili harcama
biriminden istenir. Ilgili harcama birimi, mevzuatta belirtilen kontrol siiresini géz oniinde
bulundurarak, gerekli bilgi ve belgeleri ivedilikle Baskanliga gonderir. ihtiya¢ duyulan bilgi ve
belgeler harcama birimince génderilmemesi halinde, nihai goriis yazisi olusturularak harcama
birimine bildirimde bulunulur.

(8) Bagkanlig1 gonderilen islem dosyasi, evrak birimince zimmet defteri vasitasiyla
teslim aliip, kontrol faaliyetini gerceklestirecek personele teslim edilir. Kontrolii tamamlanan
islem dosyas1 ayn1 usulde, islem dosyasini génderen harcama birimine teslim edilir.

(9) Bu madde kapsaminda Bagkanligin 6n mali kontroliine tabi mal ve hizmet alimlari
ile yapim islerine iliskin onay belgesi, harcama yetkilisi tarafindan imzalanmadan 6nce dayanak
teskil eden belgelerle birlikte ilgili mevzuati ¢er¢evesinde kontrol edilmek iizere Bagkanliga
gonderilir.

DFIiF Odeme Emri Belgeleri

Madde 11 — (1) Ilgililere 6denmek iizere Bakanligimiz biitgesinden Destekleme ve
Fiyat Istikrar Fonuna (DFIF) aktarilan tutarlara iliskin olarak diizenlenen Odeme Emri
Belgeleri, “Ihracata Yonelik Devlet Yardimlar1 Kapsaminda Destekleme ve Fiyat Istikrar
Fonundan Yapilan Odemelere iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik’te yer alan
hiikiimler uyarinca Baskanligimiz 6n mali kontroliine tabidir. Thracat Genel Miidiirliigii, Serbest
Bolgeler Genel Miidiirliigi ve Uluslararast Hizmet Ticareti Genel Miidiirliigii tarafindan
diizenlenerek Baskanliga génderilen Odeme Emri Belgeleri on is giinii igerisinde kontrol edilir.



Odenek gonderme belgeleri

Madde 12 - (1) Biitge ddeneklerinin dagitimi 6denek gonderme belgesiyle yapilir.
Odenek génderme belgeleri harcama yetkilisi tarafindan imzalandiktan sonra kontrol edilmek
iizere Bagkanlia gonderilir. Ancak harcama birimlerince ddenek gonderme belgelerinin e-
biitge sistemi lizerinden diizenlenmesi durumunda, islemlerde kolaylik saglamak {izere
Baskanliga 6denek gonderme belgesi yerine ddenek gonderme belgeleri icmali gonderilir.

(2) Yili Merkezi Yonetim Biitce Kanununa, biitce tertibine, ayrintili harcama
programina, biitgce ddeneklerinin dagitim ve kullanimina iliskin usul ve esaslara uygunlugu
yoniinden kontrol edilen ve uygun bulunan 6denek gonderme belgeleri veya 6denek gonderme
belgeleri icmalinin 6n mali kontrol islemi, Baskanlikca en geg ii¢ is giinii i¢inde sonuglandirilir.
Uygun goriilmeyen 6denek gonderme belgeleri veya ddenek gonderme belgeleri icmali ayni
stire i¢inde gerekgeli bir yaziyla harcama yetkilisine gonderilir.

(3) Odenek gonderme belgelerinin harcama birimlerince e-biitge sistemi iizerinden
diizenlenmesi durumunda, Bagkanlik Biitce ve Performans Programi Birimince, e-biit¢e sistemi
iizerinden ddenek kayit ve dagitim islemlerine onay verilmesi, 6deneklerin 6n mali kontrol
isleminin yapildig1 ve uygun goriis verildigi anlamina gelir.

(4) Tenkis belgelerinin 6n mali kontrol islemleri de 6denek gonderme belgeleri i¢in
belirtilen usill ve esaslar ¢ergevesinde yiiriitiiliir.

Odenek aktarma islemleri

Madde 13 - (1) Kanun ve yili Merkezi Yonetim Biitge Kanunu uyarinca Bakanlik
biit¢esi i¢inde yapilacak aktarmalar, harcama birimlerinin talebi iizerine Baskanlik¢a hazirlanir
ve Kanun, yili Merkezi Yonetim Biitce Kanunu ve biit¢e islemlerine iliskin diizenlemeler
cergevesinde en geg iki is giinii iginde kontrol edilir ve iist yoneticinin onayina sunulur.

(2) Baskanlik¢a mevzuatina aykiri bulunan aktarma talepleri, ayn1 siire i¢inde gerekceli
bir yaziyla ilgili harcama yetkilisine iade edilir.

Kadro ve pozisyon dagilim cetvelleri

Madde 14 — (1) 2 sayili Genel Kadro ve Usulii Hakkinda Cumhurbaskanlig
Kararnamesine tabi idarelere ait kadro ve pozisyon dagilim cetvelleri, anilan Cumhurbagkanligi
Kararnamesi hiikiimleri ¢ergcevesinde kontrole tabidir.

(2) Kadro ve pozisyon dagilim cetvelleri en ge¢ bes is glinii i¢inde kontrol edilir.
Ilgililerine yapilacak demeler bu onayli kadro ve pozisyon dagilim cetvellerine gore yapilir.
Bu cetvellerde yapilacak degisiklikler de ayni sekilde kontrol edilir.

Seyahat karti listeleri

Madde 15 - (1) 6245 sayili Harcirah Kanununun 48 inci maddesi uyarinca Igisleri,
Hazine ve Maliye ile Ulastirma ve Altyapt Bakanliklar1 tarafindan miistereken belirlenen
esaslar gergevesinde, seyahat kart1 verilecek personel listesi, harcama birimlerinin teklifi
lizerine Bagkanlikca, ilgili mevzuat ile Hazine ve Maliye Bakanligi tarafindan yapilan
diizenlemelere uygunluk ve biitce 6ddeneginin yeterliligi yoniinden en geg alt1 is giinii i¢inde
degerlendirilerek kontrol edilir. Uygun goriilmeyen talepler, ayn1 siire i¢cinde gerekgeli bir
yaziyla ilgili birime gonderilir.



(2) Harcama birimlerinin cari yila iliskin seyahat kart1 taleplerine, bir dnceki yilda
uygun goriilen liste eklenir.

Seyyar gorev tazminati cetvelleri

Madde 16 - (1) Harcama birimlerince teskilat yapilar1 ve ihtiyaglarina gore, bolge, il ve
ilge i¢in ayr1 ayr1 hazirlanan seyyar gorev dagilim listeleri Bagkanlik tarafindan 6245 sayili
Harcirah Kanunu ve bu Kanuna dayanilarak yapilan diizenlemeler, yili biitgesine bu amacla
konulan 6denekler ve Hazine ve Maliye Bakanlig1 tarafindan vize edilen cetvellere uygunluk
acisindan en geg ii¢ is giinii icinde kontrol edilir. Uygun goriilmeyen talepler aymi siire iginde
gerekeeli bir yaziyla ilgili birime gonderilir.

Gecici is¢i pozisyonlar:

Madde 17 - (1) 4/4/2007 tarihli ve 5620 sayili Kamuda Gegici Is Pozisyonlarinda
Calisanlarin Siirekli Is¢i Kadrolarina veya Sézlesmeli Personel Statiisiine Gegirilmeleri, Gegici
Isci Calistirilmasi ile Bazi Kanunlarda Degisiklik Yapilmas: Hakkinda Kanun kapsamindaki
idarelerde calistirilacak gecici is¢i pozisyon (adam/ay) sayilarinin aylar ve birimler itibariyla
dagilimi ilgili mevzuatinda belirlenen idarelerce vizesini miiteakip kontrole tabidir.

(2) Gegici is¢i pozisyonlar1 Bagkanlik¢a en geg bes is giinii i¢inde kontrol edilir. Kontrol
sonucunda uygun goriilmeyen cetveller, ayni siire i¢cinde gerekgeli bir yaziyla ilgili birime
gonderilir.

Yan 6deme cetvelleri

Madde 18 - (1) Bakanligimizda, 657 sayili Devlet Memurlart Kanunu ile bu Kanunun
ek gecici 9 uncu maddesi kapsaminda istthdam edilen Devlet memurlarindan, hangi isi
yapanlara ve hangi gorevde bulunanlara zam ve tazminat Odenecegi, ddenecek zam ve
tazminatin miktarlar1 ile 6deme usul ve esaslarina iliskin olarak anilan Kanunun 152 nci
maddesine dayanilarak yiiriirliige konulan Cumhurbagkan1 Karar1 uyarinca, zam ve tazminat
O0demesi yapilacak personelin kadro veya gorev unvanlari, siiflari, dereceleri, sayilari ve
hizmet yerleri ile bunlara uygun olarak 6ddenecek zam ve tazminatin miktarlarim1 gosteren ve
serbest kadro iizerinden hazirlanan cetvel ile bunlarin birimler itibariyla dagilimini gosteren
listeler, kontrol edilmek iizere ilgili mevzuatinda belirlenen kontrol siiresinin bitiminden en az
10 is giinii 6nce gonderilir ve Baskanlik tarafindan kontrol edilir.

(2) Kontrol islemi sonucunda s6z konusu listeler onaylanmak iizere Baskanlik¢a Ust
Yéneticiye sunulur. Ust Yonetici onaylama islemini, anilan Cumhurbaskan1 Kararinda
belirlenen usul ve esaslar ¢ergevesinde yerine getirir.

Sozlesmeli personel say1 ve sozlesmeleri

Madde 19 - (1) Ilgili mevzuat1 uyarinca her bir idare bazinda ihdas edilen ve alim izni
verilen pozisyon cetvellerine ve vize edilen tip sdzlesmeye uygun olarak calistirilacak
personelle yapilacak s6zlesmeler kontrole tabidir. Bu sdzlesmeler ilgili mevzuati uyarinca ihdas
edilen ve alim izni verilen pozisyon cetvellerine ve vize edilen tip sozlesmeye, ilgili
kanunlarina, diger mevzuatina ve biit¢elerinde 6ngoriilen diizenlemelere uygunluk yoniinden
incelenir ve en gec on is giinii i¢inde sonuglandirilir. Uygun goriilmeyen sézlesmeler gerekgeli
bir yaziyla ilgili birime gonderilir.



(2) Kendisiyle hizmet sozlesmesi imzalananlara iliskin bilgileri gosterir bir tablo,
Elektronik Bilgi Yonetim Sistemi {izerinden Bagkanliga gonderilir. S6z konusu tablo, Ek-1"teki
formda yer alan bilgileri asgari diizeyde saglayacak sekilde excel formatinda diizenlenir

(3) Imzalanan hizmet sdzlesmelerinin tarannus hali, Elektronik Bilgi Yonetim
Sistemiyle Baskanliga gonderilir ve aslina gerek olmaksizin taranmis hali iizerinden 6n mali
kontrol siireci tamamlanir.

Yurt dis1 kira katkisi

Madde 20 - (1) Yurt dis1 kadrolara siirekli gérevle atanan personele yapilacak yurt disi
kira katkis1 6ddemelerine iliskin belgeleri i¢eren iglem dosyasi, ilgili birim tarafindan hazirlanir
ve kontrol edilmek iizere Bagkanliga gonderilir.

(2) Yurt dis1 kira katkisina iligkin talepler, yili Merkezi Yonetim Biitce Kanunu
uyarinca, Hazine ve Maliye Bakanliginca belirlenen usul ve esaslara uygunluk yoniinden
incelenir ve uygun bulunan talepler hakkinda en geg¢ alt1 is giinii i¢inde uygun goriis verilir.
Uygun goriilmeyen talepler ayni siire i¢inde gerekgeli bir yaziyla ilgili birime gonderilir.

Gelir getirici islemler

MADDE 21- (1) 8/9/1983 tarihli ve 2886 sayili Devlet ihale Kanunu kapsamindaki
satim, kiraya verme, trampa ve miilkiyetin gayri ayni hak tesisine iligkin islemlerden Hazinenin
ozel miilkiyetindeki taginmazlar ve Devletin hiikiim ve tasarrufu altindaki yerlere ait olanlar
hari¢ olmak iizere sdzlesme tasarist tutar1 12.549.000 Tiirk Lirasini asanlar 6n mali kontrole
tabidir.

(2) Bu madde kapsaminda Bagkanligin 6n mali kontroliine tabi gelir getirici islemlere
iliskin onay belgesine dayanak teskil eden belgeler, onay alinmadan 6nce Bagkanliga gonderilir.
S6z konusu islemlere iliskin goriis talepleri, en ge¢ yedi is gilinii i¢cinde sonuclandirilir ve ayni
stire i¢inde ilgili harcama birimine goriis yazisi1 gonderilir.

(3) Birinci fikra kapsamindaki islemlere iliskin ihale islem dosyasi, ihale komisyonu
kararinin alinmasini miiteakip Baskanliga gonderilir. Bagkanlik tarafindan en ge¢ yedi is gilinii
icinde 2886 sayil1 Kanun hiikiimleri ¢er¢cevesinde kontrol edilen ihale islem dosyasi, ayni siire
icinde ilgili harcama birimine goriis yazisi ile birlikte gonderilir.

Yurt dis1 gecici gorev harcirahi 6demeleri

MADDE 22- (1) 6245 sayili Kanun uyarinca yurt dis1 gegici gorevlendirmelerle ilgili
odeme emri belgeleri ve eki belgeler, Baskanligin 6n mali kontroliine tabidir.

(2) Odeme emri belgesi, harcama yetkilisince imzalanmadan once ekleriyle birlikte
Bagkanliga gonderilir. Odeme emri belgesi ve ekleri, 6245 sayili Kanunun 34 iincii maddesi
uyarinca ¢ikarilan Kuzey Kibris Tirk Cumhuriyeti’ne Yapilacak Yolculuklarda Verilecek
Giindeliklere Dair Karar ile Yurtdist Giindeliklerine Dair Karar hiikiimleri g¢ercevesinde
Baskanlik tarafindan en geg yirmi is giinii i¢inde kontrol edilir.

(3) Kontrol sonucunda uygun goriilmeyenler gerekgeli bir goriis yazistyla ilgili harcama
birimine gonderilir.

(4) Baskanliga gonderilen evraklar igerisine ek-15’in eklenmesi gerekir.



Yapim islerinde hakedis 6demeleri

MADDE 23 - (1) 4/1/2002 tarihli ve 4734 sayili Kamu ihale Kanunu kapsaminda ihalesi
gerceklestirilen (bu Kanunun 2 nci ve 3 {incli maddeleri ile diger kanunlarla bu Kanundan
istisna edilenler dahil) yapim isi sézlesmelerine iliskin 75.294.000 Tiirk Lirasin1 asan hakedis
o0demeleri, Bagkanligin 6n mali kontroliine tabidir.

(2) S6z konusu hakedis 6demelerine iliskin 6deme emri belgesi harcama yetkilisince
imzalanmadan &nce ekleriyle birlikte Baskanliga gonderilir. Odeme emri belgesi ve ekleri, ilgili
mevzuat hiikiimleri ¢ergevesinde Baskanlik tarafindan en geg on is giinii icinde kontrol edilir.

(3) Kontrol sonucunda uygun goriilmeyen talepler gerekceli bir goriis yazistyla ilgili
harcama birimine gonderilir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yapilacak diizenlemeler

Madde 24 - (1) Yonergede belirlenen mali karar ve islemlerin disinda kalan mali karar
ve islemlerin de aymi sekilde Baskanlik tarafindan kontrol edilmesine yonelik diizenleme
yapilabilir. Bu konuda yapilacak diizenlemeler, ilgili birimin Bagkanliga Onerisi ve/veya
Bagkanligin talebi {izerine iist yoneticinin onayiyla yiiriirliige konulur. Bagkanligin 6n mali
kontroliine tabi tutulacak mali karar ve iglemler, riskli alanlar dikkate alinmak suretiyle tiir,
tutar ve konu itibariyla belirlenir ve bu diizenlemeler her y1l gdzden gegirilir.

(2) On mali kontrole iliskin olarak yapilan diizenlemeler, Ust Yoneticinin onayini
izleyen on is giinii icerisinde Hazine ve Maliye Bakanligina bildirilir.

Uygun goriis verilmeyen mali karar ve islemler

Madde 25 - (1) On mali kontrol sonucunda uygun gériis verilmedigi halde harcama
yetkilileri tarafindan gergeklestirilen islemler, harcama yetkililerince Baskanliga yazili olarak
bildirilir. Baskanlik¢a bu tiir islemlerin kayitlar1 tutulur ve aylik dénemler itibariyle Ust
Y oneticiye bildirilir. S6z konusu kayitlar, i¢ ve dis denetim sirasinda denetgilere de sunulur.

Kontrol siiresi

Madde 26 - (1) Baskanlik, kontrol ve uygun goriis islemlerini, Yonergede belirlenen
stireler igerisinde sonuglandirir. YOnergede belirtilen siirelerin  baglangi¢ tarihinin
belirlenmesinde, Bagkanligin evrak giris kayit tarihini izleyen is giinii esas alinir.

Parasal Tutarlar
Madde 27 - (1) Bu yonergede yar alan parasal tutarlar, Hazine ve Maliye Bakanliginca
her y1l yayimlanan parasal tutarlar dahilinde giincellenerek uygulanir.

Tereddiitlerin giderilmesi
Madde 28 - (1) Bu Yonergenin uygulanmasinda ortaya cikabilecek tereddiitleri
gidermeye Bagkanlik yetkilidir.



Yiiriirlik

Madde 29 - (1) Bu Yoénerge Ust Yoneticinin onayi ile yiiriirliige girer. Bu yénergenin
uygulandigi tarihten itibaren 21.02.2023 tarihli ve 82995625 sayili Yonerge yiiriirliikten
kaldirilmastir.

Yiiriitme
Madde 30 - (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Ust Yénetici yiiriitiir.
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EK -2
T.C.
TiCARET BAKANLIGI

STRATEJI GELiSTIRME BASKANLIGI

MEVZUAT TASLAKLARININ BUTCEYE ETKISININ HESAPLANMASI KONTROL
LISTESI

1-) | Taslak yetkili idare tarafindan hazirlanmis olmalidir.

2-) | Taslak {ist normlara uygun olmalidir.

3-) | Taslagin ek 6denek gerektirip gerektirmedigi incelenmelidir.

4-) | Taslak tasarruf tedbirleriyle uyumlu olmalidir.

5-) |Taslak Orta Vadeli Program hedefleriyle uyumlu olmalidir.

Taslak harcama artisi, gelecek yillara yaygin yliklenme gibi mali riskler kapsaminda
incelenmelidir.

7-) | Taslak mali ve hukuki konularda uyusmazlik igermemelidir.

8-) | Taslak muhasebe ve harcama siire¢lerine olan etkileri bakimindan incelenmelidir.

Mevzuat taslagi; kontrol dokiimani, gerek¢e metni, yetkili makam oluru, birimlerin goriisleri,

%) kargilagtirma tablosu, mali etki analizi gibi bilgi ve belgeleri icermelidir.

10-) | Taslakta yer alan tahmini maliyet hesaplamalari tutarli olmalhidir.

Mevzuat taslaklarinmin biitceye etkisinin hesaplanmasina iliskin kontrol faaliyeti, mali karara iliskin
bilgi ve belgelerin mevzuata uygunlugu ile bu dokiimanlarda maddi ya da sekli bir hatamin olup
olmadig yoniinde yiiriitiilmekte olup yukaridaki kontrol kriterleri soz konusu mali siirecin barindirdigi
temel riskler cergevesinde hazirlanmistir. Karsilasilan isin gerektirdigi ol¢iide bu kriterlerin
genisletilmesi miimkiindiir.




EK -3

T.C.
TiICARET BAKANLIGI
STRATEJiI GELiSTIRME BASKANLIGI

TAAHHUT EVRAKI VE SOZLESME TASARILARI KONTROL LiSTESI

Idareye ait tip belgeler, sartnameler, s6zlesme taslag, istekli teklifleri, yeterlilik belgeleri ve

1-) | diger gerekli belgeler, ihaleye iliskin bilgi ve belgelerin yer aldig1 islem dosyasinda yer
almalidir.

2.) Harcama yetkilisi/ihale yetkilisi tarafindan ihalenin onaylandigin1 gosteren ihale Onay Belgesi
islem dosyasinda yer almalidir.

3-) |Ihale Onay Belgesi'nde, harcama yetkilisi ve gerceklestirme gdrevlisinin imzalar1 bulunmalidir.
Thale Onay Belgesi'nde, ise iliskin tanim bilgileri, miktar, yaklasik maliyet, varsa yatirim proje

4-) > U .
numarasi vb. bilgiler dogru bir sekilde yer almalidir.

5-) |Ihale Onay Belgesi'nde, isin biitce tertibi dogru belirtilmelidir.

6-) |Ihale Onay Belgesi'nde, ihale usulii ve ilan bilgileri yer almalidir.

7-) | Avans ve fiyat farkina iliskin bilgiler ihale Onay Belgesi'nde, belirtilmelidir.

8-) | Gerekli agiklamalar ve (zip belgede sayilan) diger bilgiler Ihale Onay Belgesi'nde, yer almalidir.

9-) Yaklasik maliyet icin mevzuata uygun piyasa aragtirmasinin yapildigini gosterir belgeler islem
dosyasinda yer almalidir.

10-) | Yaklasik maliyet hesabina iliskin cetvel islem dosyasinda yer almalidir.
Yaklasik maliyet hesap cetvelinde herhangi bir maddi hatanin olup olmadigi, tutarin hesabinda

11-) | esas alinan piyasa arastirmasina iligskin belgelerin giincelligi ile bu belgelerdeki tutarla

cetveldeki hesaplama sonuglarinin uyumlulugu kontrol edilmelidir.

12-)

Ihaleye konu is icin gerekli ddenek mevcut olmalidir. (Siireklilik arz eden isler icin 4734 sayih
Kamu Thale Kanunu'nun 62'nci maddesinin birinci fikrasinin (b) bendi uyarinca, ilgili mali yil bitmeden
ihaleye ¢ikilabildigi ve heniiz ertesi yila iliskin ddenek durumu kesin olmadig igin bu gibi ihalelerde
Odenek yeterliligi kapsaminda inceleme yapimaz.)

13-)

Ihale komisyonunun kurulmasina iliskin gerekli bilgi ve belgeler islem dosyasinda yer
almalidir.

14-)

Ihale komisyonu; biri baskan olmak iizere, ikisinin ihale konusu isin uzmani1 olmasi sartiyla,
ilgili idare personelinden en az dort kisinin ve muhasebe veya mali islerden sorumlu bir
personelin katilimryla kurulacak en az 5 kisiden olugmalidir.

15-)

Ihale komisyonuna iliskin belgede asil ve yedek iiye bilgileri yer almaldir.

16-)

Idari sartnamede isin siiresi dogru yazilmis olmalidir.

17-)

Idari sartnamede teklif tiirii belirtilmis olmalidir.

18-)

Idari sartname standartlara uygun, belgenin 6zel hiikiimleri mevzuata aykiri olmamalidir.

19)

Idari sartnamede gegici ve kesin teminatlara iliskin bilgilere yer verilmis olmalidr.




20-)

Idari sartnamede degerlendirme kriterleri agik bir sekilde belirtilmis olmalidir.

21-)

Teknik sartnamede ihtiyacin teknik tanimi yapilmis olmalidir.

22-)

Teknik sartnamede rekabeti dnleyici diizenlemelere yer verilmemelidir.

23)

Teknik sartnamede is kalemleri belirtilmelidir.

24-)

Teknik sartnamede fiyat analizine dayanak teknik detaylar belirtilmis olmalidir.

25)

Sozlesme taslagi mevzuata uygun bir sekilde hazirlanmis olmalidir.

26-)

[lanin yapildigina iliskin belgeler islem dosyasinda yer almalidir.

27-)

[lan zorunlulugu bulunmayan hallerde isteklilerin davet edildigini gdsterir belgeler islem
dosyasinda yer almalidir.

28-)

Belli istekliler arasinda ihale usuliinde 6n yeterlilik ilan1 yapildigini gosterir belgeler islem
dosyasinda yer almalidir.

29-)

Ilan mevzuata ve esik degerlere uygun olarak siire sartlarim saglamalidir.

30-)

[lan mevzuat ve esik degerler cercevesinde dogru organlarda duyurulmus olmalidir.

31-)

Ihale dokiimanlarinda degisiklik yapilmissa mevzuata uygun bir sekilde zeyilname diizenlenmis
olmalidir.

32-)

Ihale ilan tarihi ile ihale tarihi arasinda gecen siire mevzuata uygun olmalidir.

33)

Ihale komisyonunun gerekgeli karar1 mevzuata uygun bir sekilde diizenlenmis olmalidir.

34-)

Karar tiim {iyelerce imzalanmig olmalidir.

35-)

Ihale, komisyon tarafindan alman karar1 izleyen 5 is giinii icinde ihale yetkilisince onaylanmali
ya da gerekgesi acikca belirtilerek iptal edilmelidir.

36-)

Isteklilerin teklifini mevzuata uygun bir sekilde alinip degerlendirildigini gosterir belgeler islem
dosyasinda yer almalidir.

37-)

Alinan tekliflerden yetersiz bulunan veya teklifi gecerli olmayanlara iligskin gerekgeler islem
dosyasinda yer almalidir.

38-)

Teklif degerlendirme asamasinda asir1 diigiik sorgulamasi yapilmis olmalidir.

39-)

Ihale kararlar1 ihale yetkilisince onaylanmadan 6nce idareler, ihale iizerinde kalan istekli ile
varsa ekonomik agidan en avantajli ikinci teklif sahibi isteklinin ihalelere katilmaktan yasakli
olup olmadigini teyit ettirip buna iligskin belgeyi ihale kararina ekleyerek islem dosyasinda
sunmalidir.

40°)

Asirt diisiik teklif s6z konusuysa istekliden gerekli agiklamalar istenmis, buna iliskin belgeler
islem dosyasinda sunulmus olmalidir.

41-)

Ihale dokiimanlarina iliskin varsa itirazlar ve bu itirazlara iliskin idarece verilen cevaplar islem
dosyasinda yer almalidir.

42-)

Istekli tarafindan sunulan teklife iliskin belgeler sartnamelerdeki degerlendirme kriterlerini
saglayacak sekilde olmalidir.

43-)

Birim fiyat teklif mektubu standartlara uygun bir sekilde hazirlanmis olmalidir.

44-)

Birim fiyat teklif mektubunda yer alan imzalar; imza sirkiileri, vekaletname belgesi ile Ticaret
Sicil Gazetesindeki sirkete ait bilgilerle uyumlu olmalidir.




45-)

Istekliye ait imza sirkiileri, vekaletname ve ticaret sicil bilgileri islem dosyasinda yer almalidir.

46-)

Gegici teminat mektubunda yer alan tutar istekli tarafinda teklif edilen bedelin yiizde 3'linden az
olmamalidir.

47-)

Isteklinin sunmus oldugu gecici teminat mektubu, siire sartlarimi saglamalidir.

48-)

Teminat mektubu diginda farkl: nitelikte gegici teminat sunulmasi halinde bunlara iligkin
belgeler islem dosyasinda yer almalidir.

49°)

Istekliye ait banka referans mektubu islem dosyasinda sunulmus olmalidir.

50-)

Istekliye ait bilango ve ciro bilgilerine iliskin belgeler islem dosyasinda sunulmus olmalidir.

51-)

Isteklinin ortaklik durumunu gosterir belge islem dosyasinda sunulmus olmalidir.

52°)

Isteklinin is deneyimini gdsteren belge islem dosyasinda sunulmus olmalidir.

53-)

Ihalede ortak girisimler varsa bunlara iliskin bilgi ve belgeler, ihaleye katilabilme hiikiimlerine
uygun olarak, islem dosyasinda yer almalidir.

54-)

Sartnamelerde istenen diger kriterlere iliskin tiim belgeler, isteklinin teklif klasoriinde yer
alacak sekilde, islem dosyasinda sunulmus olmalidir.

Onemli!

On mali kontrol isleminin tamamlandigi tarihi izleyen giinden itibaren 3 giin icinde iizerine ihale
birakilan istekli sozlesmeye davet edilmeli, sozlesmeye davet tarihini izleyen giinden itibaren ise 10
giin iginde istekli kesin teminati vererek sozlesmeyi imzalamalidr. (Yabanci istekliler igin bu siireye 12
giin ilave edilir.)

Sozlesmenin imzalanacag tarihte, vizerinde ihale kalan isteklinin ihalelere katilmaktan yasakli olup
olmadigi teyit edilmeli ve ihale sonug bilgileri Kamu Ihale Kurumuna gondermelidir.

Sozlesme imzalandiktan sonra gegici teminat iade edilmelidir.

Taahhiit evraki ve sozlesme tasarilart 6demelerine iliskin kontrol faaliyeti, mali karara iliskin bilgi ve
belgelerin mevzuata uygunlugu ve bu dokiimanlarda maddi ya da sekli bir hatanin olup olmadigi
yéniinde yiiriitiilmekte olup yukaridaki kontrol kriterleri soz konusu mali siirecin barindirdigi temel
riskler ¢ergevesinde hazirlanmuistir. Karsilasilan igin gerektirdigi ol¢iide bu kriterlerin genisletilmesi
miimkiindiir.




EK -4

T.C.
TiCARET BAKANLIGI
STRATEJi GELiSTIRME BASKANLIGI

DESTEKLEME VE FIYAT ISTIKRAR FONU (DFiF) ODEME EMRI BELGELERI
KONTROL LiSTESI

1-) | Odeme Emri Belgesindeki biitge tertibinin dogrulugu kontrol edilmelidir.

2-) |Odeme Emri Belgesi ekinde Harcama Talimat: belgesi yer almalidir.

Odeme Emri Belgesi ekinde ilgili harcama birimince onaylanmis ddenek durum bilgisi cetveli yer

3) almalidir.

Odeme Emri Belgesi ekinde ilgili harcama birimince onaylanmis DFIF Karar Bazli Icmal Listesi

%) yer almalidir.

5-) | DFIF klasoriinde yer alan belgeler iizerinde gerekli imzalar eksiksiz bir sekilde yer almalidir.

DFIF édemelerine iliskin kontrol faaliyeti, mali karara iliskin bilgi ve belgelerin mevzuata uygunlugu ve
bu dokiimanlarda maddi ya da sekli bir hatamin olup olmadigi yoniinde yiiriitiilmekte olup yukaridaki
kontrol kriterleri sz konusu mali siirecin barindirdigr temel riskler cercevesinde hazirlanmuigstir.
Karsilasilan isin gerektirdigi 6l¢iide bu kriterlerin genisletilmesi miimkiindiir.




EK-5

T.C.
TiCARET BAKANLIGI
STRATEJi GELiSTIRME BASKANLIGI

ODENEK GONDERME BELGELERiI KONTROL LIiSTESI

1-) | Odenegi gonderen ve ddenegin gonderildigi birimler belgede belirtilmis olmalidir.

2-) | Belgede biitge tertibi belirtilmelidir.

3-) | Gonderilen tutar biit¢e sinirlari iginde olmalidir.

4-) | Belgede biitce tertibi dogru se¢ilmis olmalidir.

5-) | Gonderilecek 6denek tutar1 hem rakam hem de yaziyla belirtilmis olmalidir.

6-) | Aktarma gerektiriyorsa yetkili merci onayinin mevecut olup olmadigi kontrol edilmelidir.

7-) | Gonderilecek 6denegin kaynagi belgede belirtilmis olmalidir.

8-) | Gonderilecek 6denegin kullanim amact belgede belirtilmis olmalidir.

9-) | Odenege iliskin harcama dénemi ve zamani belgede belirtilmis olmalidir.

Odenek gondermeye iliskin Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim Sistemi kaydinin yapilmis

10-) olmasi gerekmektedir.

Odenek gonderme belgelerine iligkin kontrol faaliyeti, mali karara iliskin bilgi ve belgelerin mevzuata
uygunlugu ve bu dokiimanlarda maddi ya da sekli bir hatanin olup olmadig yoniinde yiiriitiilmekte olup
yukaridaki  kontrol kriterleri s6z konusu mali siirecin barindirdigt temel riskler c¢ergevesinde
hazirlanmustir. Karsilagilan isin gerektirdigi olgiide bu kriterlerin genigletilmesi miimkiindiir.




EK -6

T.C.
TiCARET BAKANLIGI
STRATEJi GELiSTIRME BASKANLIGI

ODENEK AKTARMA iSLEMLERI KONTROL LiSTESI

1-) |Isleme konu tertipler 5denek aktarimi icin uygun olmalidir.

2-) |islem Biitce Kanunu sinirlamalaria uygun olmalidir.

3-) |islem ekonomik siniflandirma ilkelerine uygun olmalidir.

4-) |islem dnceki aktarmalarin tutartyla uyumlu olmalidir.

5-) | Tertiplere iliskin bakiye kontrolleri sistem iizerinden yapilmalidir.

Odenek aktarimina iliskin harcama biriminden alman talepte; islem ile ilgili kullanim gerekgesi,
6-) |aktarma yapilacak ve 6denek talep edilecek tertipler ile varsa hesaplamalara dair bilgi ve belgeler
yer almalidir.

Odenek aktarma islemlerine iliskin kontrol faaliyeti, mali karara iliskin bilgi ve belgelerin mevzuata
uygunlugu ve bu dokiimanlarda maddi ya da sekli bir hatanin olup olmadigr yoniinde yiiriitiilmekte olup
yukaridaki  kontrol kriterleri s6z konusu mali siirecin barindirdigi temel vriskler cercevesinde
hazirlannustir. Karsilagilan igin gerektirdigi olgiide bu kriterlerin genigletilmesi miimkiindiir.




EK -7

T.C.
TiICARET BAKANLIGI
STRATEJiI GELiSTIRME BASKANLIGI

KADRO VE POZiSYON CETVELLERININ KONTROL LIiSTESI

Degisiklikler 190 Sayili Genel Kadro ve Usulii Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararname

1) hiikiimlerine uygun olmalidir.

Yeni kadro pozisyonlarinin yillik maliyetine iliskin 6denekler yeterli, bir 6nceki yilin

%) gerceklesmeleri ile uyumlu olmalidir.

3-) | Personel giderleri tavanin asilip agilmadigi incelenmelidir.

4-) | Kadro talebinde; s6zlesmeli personel, is¢i gibi pozisyonlar ilgili kararnamelere uygun olmalidir.

Istenen kadro/pozisyon degisikligine iliskin talep yazilari, gerekliyse iist yonetici onay1 ve

5) talebe iligkin mevzuat dayanaklari gibi hususlar 6n mali kontrol dosyasinda yer almalidir.

Mevcut durumu ve degisiklik sonras1 durumu gosterir cetveller 6n mali kontrol dosyasinda yer

6) almalidir.

7-) | Kadro talebi sonucu olusacak mali yiike iliskin biitge tertibi dogru segilmis olmalidir.

8-) | Miikerrer kayitlarin olup olmadigi incelenmelidir.

9-) | Yanlis sinif- unvan iligkisi olup olmadig: incelenmelidir.

10-) | Bos kadronun yanliglikla dolu gosterilip gosterilmedigi incelenmelidir.

Kadro ve pozisyon cetvellerine iligkin kontrol faaliyeti, mali karara iliskin bilgi ve belgelerin mevzuata
uygunlugu ve bu dokiimanlarda maddi ya da sekli bir hatanin olup olmadig: yoniinde yiiriitiilmekte olup
yukaridaki kontrol kriterleri s6z konusu mali siirecin barmdwrdigi temel riskler cercevesinde
hazirlannustir. Karsilagilan igin gerektirdigi olgiide bu kriterlerin genigletilmesi miimkiindiir.




EK -8

T.C.
TiICARET BAKANLIGI
STRATEJiI GELiSTIRME BASKANLIGI

SEYAHAT KARTI LISTELERi KONTROL LiSTESI

Seyahat kart1 almasi talep edilen personel, 6245 sayili Harcirah Kanunu'nun 48'inci maddesinde
1-) | zikredilen unvanlarin yiiriittiigi gérevlerden birini gergeklestirmeli ancak personelin kadro
unvani anilan maddede zikredilenler disinda olmalidir.

2-) | Talep edilen seyahat kart1 sayisi bir 6nceki yil sayisin1 asmamalidir.

Zorunlu durumlarin gerektirmesi sebebiyle, talep edilen seyahat kart1 sayis1 bir 6nceki yil
3-) |sayisini agiyorsa yeni talep i¢in cari y1l biitge 6denegi, ilave 6denek gerektirmeyecek sekilde,
yeterli olmalidir.

4-) |llgili mevzuati uyarinca, seyahat iicretinden muaf tutulanlara seyahat kart1 verilmemelidir.

5-) |lIdarelerin taleplerini karsilayacak ddenekleri mevcut olmalidir.

Seyahat kart1 talebinde, Hazine ve Maliye Bakanliginca yayimlanan Seyahat Kart1 konulu
Genel Yazisi'nin ekinde yer alan tip form belgesi kullanilmalidir.

Seyahat Kart1 Talep Formu'nda, talebi gergeklestiren birimin harcama yetkilisinin imzas1

) bulunmalidir.

Seyahat karti listelerine iliskin kontrol faaliyeti, mali karara iliskin bilgi ve belgelerin mevzuata
uygunlugu ve bu dokiimanlarda maddi ya da sekli bir hatanin olup olmadigi yoniinde yiiriitiilmekte olup
yukaridaki kontrol kriterleri s6z konusu mali siirecin barindwrdigi temel riskler c¢ercevesinde
hazirlanmustir. Karsilagilan isin gerektirdigi olgiide bu kriterlerin genigletilmesi miimkiindiir.




EK-9

T.C.
TiICARET BAKANLIGI
STRATEJiI GELiSTIRME BASKANLIGI

YAN ODEME CETVELLERI KONTROL LiSTESI

1)

Cetvellerde yer alan her bir kadro unvani, mevzuat kapsaminda zam (is giicii, is riski, teminde
giicliik ve mali sorumluluk zam) ve tazminat (ézel hizmet tazminat) almasi uygun goriilen kadro
unvanlar1 kapsaminda olmalidir.

Cetvellerde yer alan kadro unvanlarina karsilik gelen zam ve tazminat puanlari, ilgili mevzuatta
(657 Sayili Devlet Memurlar: Kanunu, 2006/10344 Sayili Deviet Memurlarina Odenecek Zam ve
Tazminatlara Iliskin Karar, toplu sozlesmeler ve diger alt mevzuat) zikredilen puanlara uygun olmali
ve/veya bu puanlar1 agmamalidir

Cetvellerde yer alan zam ve tazminatin hesaplanmasinda kullanilan, Hazine ve Maliye
Bakanliginca yayimlanan Mali ve Sosyal Haklara Iligkin Genelge ile duyurulan yan 6deme
katsayisi gilincel olmalidir.

II ve III sayil1 cetvellerdeki tazminat tutarlarinin hesaplanmasinda kullanilan en yiiksek devlet
memuru ayliinin briit tutar1 dogru olmalidir.

Cetvellerdeki kadro unvanlari ile zam ve tazminat puanlari; merkez, tasra ve doner sermaye
teskilat1 yapilanmasini ve bunlar igerisindeki hizmet siniflandirmasini gosterecek sekilde, ayri
ayri listelenmelidir.

6-)

Cetvellerde zam ve tazminat puanlarinin kaynagi (2006/10344 Sayili Devlet Memurlarina Odenecek
Zam ve Tazminatlara Iliskin Karar'daki béliim, grup, sira vb. bilgiler) basit diizeyde ve dogru bir
sekilde gosterilmelidir.

7-)

IT ve III sayil1 cetvellerdeki tazminat tutarlarinin hesaplanmasi i¢in unvanlara iligkin kadro
dereceleri ilgili cetvellerde gosterilmelidir.

8-)

Cetvellerdeki kadro unvanlarina iliskin kadro sayis1 bilgisi, kadro dagilim cetvelleriyle
ortismelidir.

9-)

Bir kadro unvani, mevzuati uyarinca (miihendis kadrosundayken sube miidiirii olanlar vb.) es kadro
unvanindan daha fazla zam ve tazminat puani aliyorsa durumlarini ifade edecek sekilde kadro
unvanlarmin gosterildigi stitunun altinda ayrica gosterilmelidir.

10-)

Cetvellerdeki kadro unvanlari ile zam ve tazminat puanlarina iligkin istisnai durumlar (érnegin
toplu sézlesmeden, kadrolara iliskin alinan goriislerden kaynakli vb.) cetvellerin not kisimlarinda
gosterilmelidir.

11-)

Cetveller, bunlar1 kontrol eden ve yiiriirliige koyan makamlarin imzalarin1 gosterecek sekilde
hazirlanmalidir.

12))

Cetvellerde miikerrer islemlere sebep olacak hususlar olmamalidir.

13-)

Cetvellerdeki her bir kadro unvanina karsilik gelen zam ve tazminat tutarlari ile bunlarin
hesaplanmasinda kullanilan formiiller/islemler dogru olmalidir.

14-)

Cetvellerde teskilat yapilanmasina gére ayri ayr1 listelerde gosterilen toplam tazminat tutarlari
ile bunlarm hesaplanmasinda kullanilan formiiller/islemler dogru olmalidir.




15-) | Cetvellerde yer alan zam ve tazminat tutarlarina iliskin toplam hesab1 dogru olmalidir.

Yan édeme cetvellerine iliskin kontrol faaliyeti, mali karara iliskin bilgi ve belgelerin mevzuata
uygunlugu ve bu dokiimanlarda maddi ya da sekli bir hatanin olup olmadig: yoniinde yiiriitiilmekte olup
yukaridaki kontrol kriterleri séz konusu mali siirecin barmndwrdigi temel riskler c¢ercevesinde
hazirlanmustir. Karsilasilan isin gerektirdigi olgiide bu kriterlerin genigletilmesi miimkiindiir.

EK -10

T.C.
TiCARET BAKANLIGI
STRATEJI GELISTIRME BASKANLIGI

SOZLESMELI PERSONEL SAYI VE SOZLESMELERiI KONTROL LISTESI

1-) | Hizmet s6zlesmesinde yer alan unvan mevzuat kapsaminda uygun bir pozisyon olmalidir.

[k defa istihdam edilen personele édenecek iicret bilgisi, 6n mali kontrol birimine génderilmis

2) olmalidir.

Daha 6nceden mevcut bilgi ve belgelerle kontrolii saglanan iicret tutarlari, Hazine ve Maliye
3-) |Bakanliginca yayimlanan Mali ve Sosyal Haklar Genelgesi uyarinca giincellenmis tutarlar

olmalidir.
Yurtdist kadrolarda calisan s6zlesmeli personele ait licretler, Bakan Olur'u ile her yil

4-) ) A . .1
giincellenen tutarlar lizerinden kontrol edilmelidir.

5.) Sozlesme maddeleri, yetkili mercilerce hazirlanip duyurulan tip s6zlesme sekil ve igerigiyle
uyumlu olmali, mevzuata aykiri bir diizenleme igermemelidir.

6-) Personelin hizmet siiresinin, alacagi ticret {izerinde belirleyici olup olmadigina dikkat
edilmelidir. (Bunu gésterir bilgi gerekiyorsa ilgili birimce saglanmaldir)

79 Harcama yetkilisi, harcama birimi ve personel bilgileri hizmet s6zlesmelerinde eksiksiz ve

dogru bir sekilde yer almalidir.

8-) | Hizmet s6zlesmesi, harcama yetkilisi ve ilgili personel tarafindan imzalanmig olmalidir.

9-) | Hizmet sézlesmesinin gegerlilik siiresi dogru belirtilmis olmalidir.

Birden fazla hizmet s6zlesmesi diizenlenmesi halinde personelin; adi soyadi, unvani ve goreve
10-) | baslangi¢ yili ek-1 'deki form sekline uygun olarak elektronik formatta resmi yazi ekine
eklenmelidir.

Hizmet s6zlesmesi imzalanan personel i¢in sdzlesmede yer alan ticretin dogrulugu teyit

11) | edilmelidir.

Sozlesmeli personel say1 ve sézlesmelerine iliskin kontrol faaliyeti, mali karara iliskin bilgi ve belgelerin
mevzuata uygunlugu ve bu dokiimanlarda maddi ya da sekli bir hatanin olup olmadigi yoniinde
yiirtitiilmekte olup yukaridaki kontrol kriterleri s6z konusu mali siirecin barmdirdigi temel riskler
cercevesinde hazirlanmustir. Karsilasilan isin  gerektirdigi oOlciide bu kriterlerin  genisletilmesi
miimkiindiir.




EK-11

T.C.
TiICARET BAKANLIGI
STRATEJiI GELiSTIRME BASKANLIGI

YURTDISI KiRA KATKISI KONTROL LiSTESI

Kiralanan konutun aylik net kira bedelinin, kiralayan personelin net 6demelerinin yiizde 25'ini
1-) | asip yiizde 50’sinin altinda kalmasi durumunda; aylik net kira bedeli, personelin net
O6demelerinin yiizde 25'ini agsan kisminin yiizde 80'1 olarak hesaplanmalidir.

Konutun aylik net kira bedeli, personelin net 6demelerinin yiizde 50'sini agmas1 durumunda;
2-) |1ilgili personelin net 6demelerinin yiizde 50'sini asan kira bedeli kismi igin kira katkisi
o6denmemelidir.

Konutun aylik net kira bedeli; konuta iliskin mefrasat, elektrik, su, gaz, telefon, garaj ve genel
giderlerinin gikarilmasi sonucu bulunan tutar lizerinden tespit edilmelidir.

Zorunlu nedenlerle mobleli kiralama yapilmasi durumunda; kira katkisi, mobilya bedelinin kira
4-) | bedelinden ayr1 gosterilip gosterilmedigine bakilmaksizin 6denen kira bedelinin ayrica yiizde
20'si diigiilerek bulunacak tutar tizerinden hesaplanmalidir.

Yurtdisi kira katkist uygun goriis talebine, Hazine ve Maliye Bakanliginca yayimlanan Genel

5) Yaz1 ekindeki Personel Beyan Formu eklenmelidir.

6) Yurtdisi kira katkist uygun goriis talebine, Hazine ve Maliye Bakanliginca yayimlanan Genel
Yazi ekindeki Misyon Sefi Onay Formu eklenmelidir.

7 Yurtdis1 kira katkis1 uygun goriis talebine, kiralamaya iliskin s6zlesmenin Tiirkce terciimesi
eklenmelidir.

8-) Misyon Sefi Onay Formu’nda temsilciligin adi, personelin adi soyadi, konut sahibine ve

kiralamaya iliskin bilgiler yer almalidir.

9-) |Misyon Sefi Onay Formu’nda Misyon Sefinin adi soyadi, unvani, imzasi ve tarihi yer almalidir.

10-) | Personel Beyan Formu’nda personele, konut ve kira s6zlesmesine iligkin bilgiler yer almalidir.

Personel Beyan Formu’nda personel ile yetkili amirinin ad1 soyadi, imza ve tarih bilgileri yer

11-) almalidir.

12-) | Kiralamaya iliskin sdzlesmenin Tiirkge terclimesi kabul edilebilir nitelikte olmalidir.

Kira s6zlesmesinde yer alan bilgilerle Misyon Sefi Onay Formu ve Personel Beyan Formu’nda

13 yer alan kisilere, kira tutarina ve kiralamaya iliskin bilgiler uyumlu olmalidir.

14-) | Beyanda yer alan tutarlara iliskin hesaplamalar (net 6demelerin yiizde 25'i vb.) dogru olmalidir.

Yurtdisi kira katkist taleplerine iliskin kontrol faaliyeti, mali karara iliskin bilgi ve belgelerin mevzuata
uygunlugu ve bu dokiimanlarda maddi ya da sekli bir hatanin olup olmadigi yoniinde yiiriitiilmekte olup
yukaridaki kontrol kriterleri s6z konusu mali siirecin barindirdigt temel riskler c¢ergevesinde
hazirlanmustir. Karsilagilan isin gerektirdigi olgiide bu kriterlerin genisletilmesi miimkiindiir.




EK-12

T.C.
TiCARET BAKANLIGI
STRATEJi GELiSTIRME BASKANLIGI

GELIR GETIRIiCi ISLEMLER KONTROL LiSTESI

1-) | Gelir doguran s6zlesme, protokol veya karar kontrol edilecek belgeler arasinda yer almalidir.

2-) | Tarife veya birim fiyat onay belgesi kontrol edilecek belgeler arasinda yer almalidir.

3-) | Gelir hesaplama cetveli kontrol edilecek belgeler arasinda yer almalidir.

4-) | Gelire iliskin tahsilat plani kontrol edilecek belgeler arasinda yer almalidir.

5-) | Gelire iliskin hukuki dayanaklar belirtilmis olmalidir.

Gelir getirici igleme iligkin yetkili mercinin uygun goriisii kontrol edilecek belgeler arasinda yer

6-) almalidir.

7 Gelir getirici isleme iligkin siirecte yer alanlarin mevzuat kapsaminda yetkili olup olmadig:
kontrol edilmelidir.

8-) Gelir getirici islemin taraflarinin s6zlesme yapma yetkisine sahip olup olmadigi kontrol

edilmelidir.

9-) | Gelir tutarinin dogru hesaplanip hesaplanmadigi kontrol edilmelidir.

10-) | Hesaplamaya iliskin birim fiyat gibi unsurlarin mevzuata uygun olup olmadigi kontrol edilmelidir.

11-) | Gelir tahsil planinin dogrulugu kontrol edilmelidir.

Isleme iliskin diizenlenen sozlesme, protokol ve benzeri dokiimanlarin mevzuata uygunlugu

12-) | vontrol edilmelidir.

13-) | Belgelerdeki teminat ve cezai sart hiikiimleri kontrol edilmelidir.

Fesih, tahliye, yenileme gibi hiikiimlerin, isleme konu belgelerde dogru bir sekilde diizenlenip

14-) diizenlenmedigi kontrol edilmelidir.

15-) | Gelir getirici igleme iligskin kontrol edilmesi gereken belgeler birbirleriyle uyumlu olmalidir.

Gelir getirici islemlere iligkin kontrol faaliyeti, mali karara iliskin bilgi ve belgelerin mevzuata uygunlugu
ve bu dokiimanlarda maddi ya da sekli bir hatanin olup olmadigi yoniinde yiiriitiilmekte olup yukaridaki
kontrol kriterleri s6z konusu mali siirecin barindwrdigr temel riskler ¢ergevesinde hazirlanmistir.
Karsilasilan isin gerektirdigi olciide bu kriterlerin genisletilmesi miimkiindiir.




EK -13

T.C.
TICARET BAKANLIGI
STRATEJI GELiSTIRME BASKANLIGI

YURTDISI GECICi GOREV HARCIRAHI ODEMELERI KONTROL LISTESI

1-) | Odeme emri belgesindeki biitce tertibinin dogrulugu kontrol edilmelidir.

2. Odeme emri belgesinde yer alan harcirah tutarinin hesabina iliskin maddi hata olup olmadigi,
yolluk bildirimindeki tutarla uyumlu olup olmadig1 kontrol edilmelidir.

3. Odeme emri belgesinde yer alan harcirah tutarini karsilayacak 6denek miktarinin olup olmadigi
kontrol edilmelidir.

4 Odeme emri belgesindeki kisi bilgileri (IBAN, T.C. Kimlik No vb.) ekli belgelerle uyumlu
olmalidir.

5-) | Odeme emri belgesinde damga vergisinin dogru hesaplandigi kontrol edilmelidir.

6-) Odeme emri belgesi ekinde yer alan yurtdis1 gecici gorev yollugu bildirimi ve diger belgeler
eksiksiz ve uyumlu olmalidir.

7-) | Gorevlendirme Yazisi /Harcama Talimat1 yetkili makamdan alinmis olmalidir.

8-) | Gorevlendirme, tasarruf tedbirleri ve diger ilgili mevzuata uygun olmalidir.

9-) | Gorevlendirme siiresi (yol dahil/hari¢) net olarak belirtilmis olmalidir.

10-) Yurtdist gegici gorev yollugu bildiriminde personelin unvani, kadro derecesi ve ek gostergesi
dogru olmalidir.
Yurtdist gegici gorev yollugu bildiriminde giindelik tutari, Yurt Dis1 Giindeliklerine Dair

11-) | Karar'a uygun olmalidir. (Bildirim yapilan yer Kuzey Kibris Tiirk Cumhuriyeti ise ilgili karara uygun
olmahdir.)

129) Yurtdis1 gegici gorev yollugu bildiriminde giindelik, gorevlendirmenin ilk 10 giinii igin ylizde
50 artirnmli hesaplanmis olmalidir.

139) Yurtdist gegici gorev yollugu bildirimindeki giindelik bilgileri harcama talimati/ gérevlendirme
onay1 ile uyumlu olmalidir.

14°) Ugus kartlarindaki saatler ile yurtdisi gegici gorev yollugu bildirimindeki saatler uyumlu
olmalidir.

15-) | Avans verilmigse, 6deme emri belgesindeki mahsup islemi usuliine uygun yapilmis olmalhdir.

16-) Kur hesaplamasinda, beyan tarihindeki Tiirkiye Cumhuriyet Merkez Bankas1 doviz satig kuru
esas alimmis olmalidir.
Yurtdis1 gegici gorev yollugu bildiriminde, ikametgah-havalimani-gérev mahalli taksi/transfer

17-) iicretleri mahalli rayice uygun olmalidir. Bu amagla 6denen iicretlerin, rayicine uygun olduguna
dair degerlendirmeyi iceren harcama biriminin goriisii, gerekli hallerde talep edilir. Bu amagla
yapilacak olan degerlendirmeye esas siire¢, harcama birimince yiirttiliir.




18-) | Faturada konaklama stiresi ve giinliik yatak {icreti net olarak belirtilmelidir.

19-) Konaklama 6demesi, artinnmli giindeligin yiizde 40'mn1 asan kismin yiizde 70'i kuralina gore
dogru hesaplanmis olmalidir.
Yurt Dis1 Giindeliklerine Dair Karar'in 5'inci maddesi (Giindeligin yiizde 401 asan kismin

20-) tamaminin odenmesi) uygulanacaksa, gerekli makam onay1 alinmig olmalidir. Bu sekilde bir
O0deme yapiliyorsa fazladan 6denen tutarin Bakanlik biitge limitlerini (yiizde 30) asip agsmadigi
kontrol edilmelidir.

217) Konaklama giderleri bagka kurumlarca (yabanci deviet, uluslararast kurulug vb.) karsilandiysa
giindelikten diisiilmiis olmalidir.

22-) Giizergah dis1 seyahat veya zorunlu arag degisikligine imkan taniyan yetkili makam onay1 olup
olmadig1 kontrol edilmelidir.

23-) | Ugak biletleri ve ugus kartlari, seyahat siiresini ve parkuru teyit ediyor olmalidir.

Yurtdisi gegici gérev harcirahi 6demelerine iligkin kontrol faaliyeti, mali karara iliskin bilgi ve
belgelerin mevzuata uygunlugu ve bu dokiimanlarda maddi ya da sekli bir hatanin olup olmadig
yoniinde yiiriitiilmekte olup yukaridaki kontrol kriterleri soz konusu mali siirecin barindirdigi temel
riskler ¢ercevesinde hazirlanmistir. Karsilasilan isin gerektirdigi olciide bu kriterlerin genisletilmesi
miimkiindiir.




EK -14

T.C.
TICARET BAKANLIGI
STRATEJI GELiSTIRME BASKANLIGI

YAPIM ISLERINDE HAKEDiIS ODEMELERI KONTROL LISTESI

1-) |Odeme emri belgesine hakedis 6demesine iliskin gerekli belgeler eklenmis olmalidir.

2-) | Odeme emri belgesinde yer alan biitge tertibi ve tutar dogru olmalidir.

3-) |Hakedis 6demesinin donemine iligkin bilgi, ddeme emri belgesi ve/veya eklerinde yer almalidir.

Hakedis 6demesinin agamasina gore gecici hakedis raporu veya kesin hakedis raporu kontrol
dosyasinda bulunmalidir.

Tutar vb. unsurlarda degisiklik yapilmissa bu degisikliklerin dnceki halleri hakedis raporlarinda
anlagilir bir sekilde goriilmelidir.

Isin gergeklestirilen kismi1 metraj kriterlerini karsilayarak sartname, is programi ve diger

6-) diizenlemeler ile uyumlu olmalidir.

7-) | Odenecek hakedis tutarindan yasal kesintilerin yapilip yapilmadigi kontrol edilmelidir.

Odenecek hakedis tutarindan yiiklenicinin idareye olan borcu ya da ddeyecegi ceza tutar1 varsa

&) bunlarin kesintilerinin yapilip yapilmadigi kontrol edilmelidir.

Kontrol dosyasinda, ilgili hakedis 6demesi doneminden evvel yapilan 6demelere iliskin bilgiler

%) de yer almalidir.

Yapim islerinde hakedis ddemelerine iliskin kontrol faaliyeti, mali karara iliskin bilgi ve belgelerin
mevzuata uygunlugu ve bu dokiimanlarda maddi ya da sekli bir hatamn olup olmadigr yoniinde
yiirtitiilmekte olup yukaridaki kontrol kriterleri séz konusu mali siirecin barindirdigi temel riskler
cer¢evesinde hazirlanmistir. Karsilasilan isin  gerektirdigi olgiide bu kriterlerin  genisletilmesi
miimkiindiir.




EK-15

Gorevlendirilen
Personelin Ad1 Soyadi

Islemler

Gorevlendirilen Yer ve
Gorevlendirme Tarihi

Personelin  yurtdis1 gorevlendirmesi kapsaminda kullandig1
havayolu ulagimindan saglanan ugus millerinin, kamu mili olarak
idare hesaplarina aktarilmasinin saglanabilmesi amaciyla gerekli is
ve islemler yapilmistir.

Personelin yurtdisi gorevlendirmesi kapsaminda ikametgéh-
havaalan1 ve havaalani-gorev yeri arasi kullandigi tasit tirleri ve
masraflari; mutat tasit ve rayici acisindan degerlendirilmis olup,
uygun bulunmustur.

Gergeklestirme Gorevlisi

Adi1 Soyad1
Tarih

Imza




